VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli
(whistleblowing)

realizovany ze strany: Lenka Bitrmanova, realitni zprostfedkovatel se sidlem Kolin III, Politickych véznt 42,
IC: 04322819, Obecni Zivnostensky ufad Méstského tradu Kolin, ¢j. 6003/2023/0ZU/H/3, ID datové schranky:
9tkqir,

Kontakt: tel: +420 725 948 731, e-mail: bitrmanova @ topmaklerky.cz
(dale jen ,,Realitni zprostfedkovatel),
1. Uvod

»~Realitni zprostfedkovatel* jiZz od svého vzniku dba na svoji dobrou povést, a proto klade diiraz na Cestné,
zakonné, etické a transparentni jedndni jak uvniti spolecnosti, tak i vici klientim, dodavatelim a jinym tfetim
osobdm zdroven. ,,Realitni zprostiedkovatel” netoleruje protipravni jedndni a snaZzi se vzdy cinit vSe pro to, aby
byla mozZnost protipravniho jednani ze strany jejich zaméstnanct, spolupracovnik, statutdrnich orgdnti a jinych
osob eliminovdna.

»Realitni zprostiedkovatel” tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zak.c. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi, v ramci pracovné-pravnich vztaht, resp. skrze vnitropodnikovou
firemni kulturu a spolecenskou zodpovednost.

Nové ,,Realitni zprostfedkovatel* zavad{ tento vnitfni oznamovaci systém, ktery umozni lépe oznamovat mozné
protipravni jedndni a chrdnit oznamovatele pfed odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imZz ptisp&je k dalSimu
formovani firemni kultury ve spoleénosti a rozvoji profesiondlniho a etického podnikani v Ceské republice i
zahranic¢i. Prioritou je vytvofeni takového systému a firemntho prostiedi, které umoZni osobdm ozndmit podezieni
na trestny Cin, pfestupek ¢i jiné $kodlivé jedndni bez obav z postihu a s jistotou, Ze jejich podnét bude faddné
prosetien a v pifpad€ pochybeni budou pfijata piislusnd opatfeni ke zjednéni napravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznadmeni 0 mozZném protipravnim jednani
A. Jaké jednani lze oznamovat?

A.1Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatell (dédle jen ,zdkon o ochrané oznamovateld*) upravuje
ozndmeni, které lze oznamovat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zakona o ochran€¢ oznamovateld.

A.2 Jednd se o mozné protipravni jedndni, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt
zprostiedkované, vykondval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou c¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zdkon o ochran¢ oznamovateld, nebo
¢) porusuje jiny pravni ptedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzZeb, finan¢nich produktl a finan¢nich
trha,

. dané z pfijmt pravnickych osob,

. predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
. ochrany spotiebitele,

. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

~N O L AW N

. ochrany Zivotniho prostfedi,
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8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodaiské soutéZe, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
11. ochrany vnitfniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich ddajii, soukromi a bezpec¢nosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

13. ochrany finan¢nich z4jmia Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitintho trhu vcetné ochrany hospodéiské soutéZe a statni podpory podle prava Evropské
unie.

A3V piipad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jedndni majici znaky trestného ¢inu, musi oznamované jedndni
poruSovat pfedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod ¢. 1 az 14.

A.4 Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochran¢
oznamovateld, se rozumi:

a) zavisla prace vykondvana v zdkladnim pracovné€pravnim vztahu,

b) sluzba,

¢) samostatnd vydélecna cinnost,

d) vykon prav spojenych s tiasti v prdvnické osob¢,

e) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,

f) pInéni tikolu v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,
g) sprdva svéteneckého fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

1) odbornd praxe nebo stiz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchdzeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zpiisobem lze oznameni u¢init?

B.1 Ozndmenf Ize podat prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému ,,Realitntho zprostfedkovatele® (déle
jako ,.ptislu§nd osoba®), Ministerstvu spravedInosti CR nebo uvefejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7
odst. 1 pism. c) zdkona o ochran¢ oznamovatelil.

B.2 Piislu$nd osoba je osoba, kterd je urcena ,Realitnim zprostiedkovatelem™ k pfijimdni a posuzovani
divodnosti ozndmeni 0 moZném protipravnim jednani, kterd navrhuje (v pfipadné diivodnosti ozndmeni) opatieni
k népravé nebo predejiti protipravniho stavu.

PiisluSnou osobou je: Lenka Bitrmanovd, realitni zprostfedkovatel. Ta pfi vykonu své cinnosti postupuje
nestranné a je vazana mlcenlivosti.

B.3 Ozndmenf je moZné podat pfislu§né osobé, to jest pani Lence Bitrmanové takto:

1) Pisemné doru¢enim v obalce ognaéene’ ., VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM“, na které je uvedeno ,, Neotevirat,
divérné “ na adresu: TOP MAKLERKY, Lenka Bitrmanovd, Politickych vézia 42, Kolin III, 280 02.

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: bitrmanova@topmaklerky.cz
3) Telefonicky na telefon piisluSné osoby tel.¢.: +420725948731, ktera se posléze s oznamovatelem osobné sejde.

C. Jaky je postup pri ¢i po doruceni oznameni?
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C.1 Prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému lze ozndmeni podat tstné nebo pisemné (viz odst. B.1 az
B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je pifisluSna osoba povinna ozndmeni piijmout osobné¢ v primérené lhiite,
nejdéle v§ak do 14 dnt ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

C.2 O prijeti ozndmeni podle odstavce C.1 je piisluSnd osoba povinna do 7 dnl ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti 0ozndmeni nevyrozumivala, nebo

b) je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doSlo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
0sobé.

C.3 Piislusna osoba je povinna posoudit diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnti ode dne piijeti ozndmeni. V piipadech skutkové nebo pravné sloZitych lze tuto lhitu
prodlouzit az o 30 dnd, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a diivodech pro jeji prodlouzeni je piislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.4 Zjisti-li ptislusna osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle tohoto zdkona, bez
zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k predejiti
nebo ndpravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni poddno u piislusné osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje piislusna osoba napravna opatieni osobg,
pro kterou oznamovatel vykondva préci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylu€uje-li to povaha véci. Nepfijme-li
povinny subjekt opatieni navrzené piisluSnou osobou, pfijme k predejiti nebo ndpraveé protipravniho stavu jiné
vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osob& neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfisluSnou
osobu urcil. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené¢ vyrozumi pfisluSnou osobu, kterd o ném bez
zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piislusnd osoba bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zdklad¢ skuteCnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou zndmy,
neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmen{ u organu vetejné moci.

C.7 O tstnim ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahrdavka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho
ozndmeni. Zvukovou nahravku tstniho ozndmeni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Piislusna osoba
nebo povéteny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li
poftizen, vyjadril; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo ptepisu piiloZi.

D) Zakaz poskytnuti tidaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislusnd osoba neposkytne informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit icel poddvani ozndmeni. Tuto
povinnost md i tfeti osoba, kterd ziskd piistup k oznamenim nebo do evidence tdaji o piijatych ozndmenich v
rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochran¢ oznamovateltl

D.2 Informace o totoZznosti oznamovatele je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
piislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout pifslusSnym orgdntim vefejné moci podle jinych pravnich
predpist. Poskytuji-li piislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s diivody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnut{ informace vyjadiil.

D.3 Ptislusnd osoba je povinna v elektronické podobé¢ vést evidenci tdaji o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum pfijeti ozndmend,

b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tidaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tidaje znamy,

¢) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které oznameni smétovalo, je-li jim jeji totoZnost
znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni piislusnou osobou a jejich vysledek.

D.4 Ptislusnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.
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D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim uchovavanym
podle odstavce D.2 ma piistup v piipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
pouze piislusna osoba.

E) Moznost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti, resp.
v pripadé poruSeni AML zikona Finan¢nimu analytickému dfadu

Zaméstnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochran¢ oznamovateli mohou podle ustanoveni § 16 odst. 1
zakona o ochrané oznamovatelli podat ozndmeni taktéZ Ministerstvu spravedlnosti, nicméné pii oznamovani
poruseni zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nekterych opatfenich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani
terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finanéniho analytického diadu (FAU).

Tento vnitfni oznamovaci systém ,Realitntho zprostfedkovatele je wuvefejnén na  strdnkéch
www.lenkabitrmanova.cz nebo na www.topmaklerky.cz

V Koliné dne 1.1.2024
Lenka Bitrmanova

(Realitni zprostfedkovatel)

VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli
(whistleblowing)

realizovany ze strany: Zdeiika Stehlikova, realitni zprostfedkovatel se sidlem Kolin III, Politickych véziit 42,
IC: 01758098 Obecni zZivnostensky urad Mestského tifadu Kutna Hora, ¢j. 463/2021/0ZU/J/4, ID datové
schranky: jxz2nhk,

Kontakt: tel: +420 606 931 485, e-mail: stehlikova@topmaklerky.cz
(dale jen ,,Realitni zprostfedkovatel),
1. Uvod

»~Realitni zprostfedkovatel* jiz od svého vzniku dba na svoji dobrou povést, a proto klade diiraz na Cestné,
zakonné, etické a transparentni jednani jak uvnitf spolec¢nosti, tak i vici klientim, dodavateliim a jinym tfetim
osobdm zdroven. ,,Realitni zprostfedkovatel netoleruje protipravni jedndni a snaZi se vZdy Cinit vSe pro to, aby
byla moznost protipravniho jednani ze strany jejich zaméstnanct, spolupracovnik, statutdrnich orgdnti a jinych
osob eliminovéna.

»Realitni zprostfedkovatel* tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zdk.c. 262/2006 Sb.,

zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, v rdmci pracovné-pravnich vztahil, resp. skrze vnitropodnikovou
firemni kulturu a spolecenskou zodpovednost.

Nové ,,Realitni zprostfedkovatel* zavad{ tento vnitfni oznamovaci systém, ktery umozni lépe oznamovat mozné
protipravni jednani a chranit oznamovatele pfed odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imz prispéje k dal§imu
formovani firemni kultury ve spoleénosti a rozvoji profesionalniho a etického podnikani v Ceské republice i
zahrani¢i. Prioritou je vytvofeni takového systému a firemntho prostiedi, které umoZni osobdm ozndmit podezieni
na trestny Cin, prestupek ¢i jiné Skodlivé jednani bez obav z postihu a s jistotou, Ze jejich podnét bude fadné
prosetien a v piipad¢é pochybeni budou pfijata ptislu$nd opatfeni ke zjedndni népravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznameni o moZném protipravnim jednani
A. Jaké jednani lze oznamovat?

A.1Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateli (dile jen ,,zdkon o ochran€¢ oznamovateli*) upravuje
ozndmeni, které lze oznamovat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zakona o ochrané oznamovateld.
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A.2 Jednd se o mozné protipravni jedndni, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt
zprostiedkované, vykondval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou c¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zdkon o ochran¢ oznamovateld, nebo
¢) porusuje jiny pravni ptedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produktl a finan¢nich
trha,

dang z pi{jmu pravnickych osob,
predchdzeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

ochrany spotiebitele,

2.
3.
4.
5. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
6. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany Zivotniho prostfedi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodéiské soutéZe, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitinitho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich ddajii, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

13. ochrany finan¢nich z4jmia Evropské unie, nebo

14. fungovani vnitintho trhu vcetné ochrany hospodéiské soutéZe a statni podpory podle prava Evropské
unie.

A3V piipad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jedndni majici znaky trestného ¢inu, musi oznamované jedndni
poruSovat ptedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod ¢. 1 aZ 14.

A.4 Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochran¢
oznamovateld, se rozumi:

a) zavisla prace vykondvana v zdkladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba,

¢) samostatnd vydélecna cinnost,

d) vykon prav spojenych s tcasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,

f) pInéni tkolu v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,
g) sprdva svéteneckého fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

1) odbornd praxe nebo stiz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchdzeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zpiisobem lze oznameni u¢init?
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B.1 Ozndmeni lze podat prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému ,,Realitnitho zprostfedkovatele® (dale
jako ,,pfislusnd osoba®), Ministerstvu spravedlnosti CR nebo uvefejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7
odst. 1 pism. ¢) zdkona o ochrané oznamovatelu.

B.2 Prislusnd osoba je osoba, kterd je urCena ,Realitnim zprostfedkovatelem™ k pfijimdni a posuzovani
diivodnosti ozndmeni o moZném protipravnim jednani, kterd navrhuje (v piipadné dtivodnosti oznameni) opatfeni
k ndpravé nebo pifedejiti protipravniho stavu.

Ptislusnou osobou je: Zdenka Stehlikovd, realitni zprostfedkovatel. Ta pfi vykonu své cinnosti postupuje
nestranné a je vdzdna mlcenlivosti.

B.3 Oznameni je mozné podat piislusné osobg, to jest pani Zdenice Stehlikové takto:

1) Pisemné dorudenim v obilce oznacené ,, VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM “, na které je uvedeno ,, Neotevirat,
diivérné “ na adresu: TOP MAKLERKY, Zdeiika Stehlikovd, Politickych véziti 42, Kolin II1I, 280 02.

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: stehlikova@topmaklerky.cz

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel.c.: +420606 931 485, kterd se posléze s oznamovatelem osobn¢
sejde.

C. Jaky je postup pri ¢i po doruceni oznameni?

C.1 Prostfednictvim vnitintho oznamovactho systému lze ozndmeni podat Gstné nebo pisemné (viz odst. B.1 az
B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je pifslusnd osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v piiméfené lhite,
nejdéle vSak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.

C.2 O prijeti oznamen{ podle odstavce C.1 je pfislusna osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozéadal pfislu§nou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by dosSlo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
osobé.

C.3 Piislusnd osoba je povinna posoudit diivodnost ozndmeni a pisemné¢ vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti ozndmeni. V piipadech skutkové nebo pravné sloZitych lze tuto lhitu
prodlouzit az o 30 dnd, nejvyse vSak dvakrit. O prodlouZeni lhity a diivodech pro jeji prodlouzeni je piislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.4 Zjisti-li ptislusna osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle tohoto zdkona, bez
zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusnd osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k predejiti
nebo ndpravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni poddno u piislusné osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje piislusna osoba napravna opatieni osobg¢,
pro kterou oznamovatel vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Nepfijme-li
povinny subjekt opatfeni navrZené piisluSnou osobou, pfijme k predejiti nebo ndpravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osob€ neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfisluSnou
osobu urcil. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi piislusnou osobu, kterd o ném bez
zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piislusnd osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zdklad¢ skuteCnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou zndmy,
neshledala podezieni ze spachani protiprdvniho jedndni, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklddd na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmen{ u organu vetejné moci.

C.7 O tstnim ozndmeni se poiidi jeho zvukové nahrdvka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu dstniho
ozndmeni. Zvukovou nahrdvku udstniho ozndmeni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Pfislu$nd osoba
nebo povéreny zaméstnanec umoZni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo pfepisu zvukové nahravky, byl-li
poftizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo ptepisu piiloZi.

D) Zakaz poskytnuti tidaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislusnd osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit el poddvani ozndmeni. Tuto
povinnost md i tfeti osoba, kterd ziskd piistup k oznamenim nebo do evidence tdaji o piijatych ozndmenich v
rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochrané oznamovatela
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D.2 Informace o totoznosti oznamovatele je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
piislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout piislusSnym orgdntim vetejné moci podle jinych pravnich
predpist.. Poskytuji-li piislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s divody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadiil.

D.3 Piislusna osoba je povinna v elektronické podob¢ vést evidenci tidajl o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum pfijeti ozndment,

b) jméno, ptijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tidaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tidaje znamy,

¢) shrnuti obsahu ozndmen{ a identifikace osoby, proti které ozndmeni smétovalo, je-li jim jeji totoZnost
znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni piislusnou osobou a jejich vysledek.

D.4 Ptislusnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim a k oznamenim uchovavanym
podle odstavce D.2 ma piistup v piipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
pouze piislusna osoba.

E) Moznost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti, resp.
v pripadé poruSeni AML zikona Finan¢nimu analytickému ufadu

Zaméstnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochran¢ oznamovateli mohou podle ustanoveni § 16 odst. 1
zakona o ochrané oznamovatelli podat ozndmeni taktéZ Ministerstvu spravedlnosti, nicméné pii oznamovani
poruseni zakona ¢. 253/2008 Sb., o n€kterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani
terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finanéniho analytického diadu (FAU).

Tento vnitini oznamovaci systém ,Realitntho zprostfedkovatele“ je wuvefejnén na strdnkdch na
www.topmaklerky.cz

V Koliné dne 1.1.2024
Zderika Stehlikova

(Realitni zprostfedkovatel)

VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatela
(whistleblowing)

realizovany ze strany:

Eva Svitilov4, realitni zprostiedkovatel se sidlem Kolin III, Politickych vézit 42, 280 02
IC: 19869452, Obecni Zivnostensky ttfad Méstského tradu Kolin, ¢j. 6022/2023/0ZU/1S/3
ID datové schranky: tv3jy4u
tel: +420 606 717 310, e-mail: svitilova@topmaklerky.cz, www.evasvitilova.cz
(dale jen jako ,,Realitni zprostiedkovatel)

1. Uvod

»Realitn{ zprostfedkovatel” jiZ od svého vzniku dba na svoji dobrou povést, a proto klade dliraz na Cestné,
zakonné, etické a transparentni jedndni jak uvnitf spolecnosti, tak i vii¢i klientim, dodavatelim a jinym
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tretim osobdm zdroveil. ,,Realitni zprostfedkovatel” netoleruje protipravni jednédni a snazi se vzdy Cinit vSe
pro to, aby byla moZnost protipravniho jedndni ze strany jejich zaméstnanct, spolupracovnikll, statutarnich
organd a jinych osob eliminovéna.

,-Realitni zprostfedkovatel* tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zak.c. 262/2006 Sb.,
zakonik price, ve znéni pozd¢jSich predpist, v rdmci pracovné-pravnich vztahl, resp. skrze
vnitropodnikovou firemni kulturu a spole¢enskou zodpovédnost.

Nové ,,Realitni zprostiedkovatel* zavadi tento vnitini oznamovaci systém, ktery umozni lépe oznamovat
mozné protiprdvni jedndni a chrdnit oznamovatele pred odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imz
pfispéje k dalSimu formovani firemni kultury ve spole€nosti a rozvoji profesiondlniho a etického podnikani v
Ceské republice i zahrani¢i. Prioritou je vytvofeni takového systému a firemniho prostiedi, které umozni
osobdm oznamit podezieni na trestny ¢in, pfestupek ¢i jiné Skodlivé jednani bez obav z postihu a s jistotou,
7e jejich podnét bude fadn€ proSetfen a v piipadé pochybeni budou pfiijata piislusna opatieni ke zjednani
napravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznameni o0 mozZném protipravnim jednani

A. Jaké jednani Ize oznamovat?

A.1 Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dile jen ,,zdkon o ochran¢ oznamovateld*) upravuje
ozndmendi, které 1ze oznamovat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zdkona o ochrané oznamovateld.

A.2 Jednd se o mozné protipravni jedndni, k némuz doSlo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt
zprostiedkovanég, vykondval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zakon o ochrané oznamovatell, nebo
¢) porusuje jiny pravni ptedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti:

1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produktii a
finanénich trha,

. dan¢ z pf{jmu pravnickych osob,
. pfedchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotfebitele,

2
3
4
5. souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,
6. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany Zivotniho prostfedi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodéfské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,
11. ochrany vnitiniho pofddku a bezpec€nosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udajli, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémi,

13. ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie, nebo
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14. fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle
prava Evropské unie.

A.3 V pripad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jedndni majici znaky trestného €inu, musi oznamované jednani
porusovat piedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod €. 1 aZ 14.

A.4 Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané
oznamovatell, se rozumi:

a) zavisla prace vykondvand v zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu,

b) sluzba,

c¢) samostatnd vydéle¢na ¢innost,

d) vykon prav spojenych s t€asti v pravnické osobé,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

f) pInéni ukolu v rdmci €innosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,
g) sprava svéieneckého fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

1) odbornd praxe nebo staz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro ucely tohoto zdkona rozumi i uchdzeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zptisobem lze oznameni ucinit?

B.1 Oznameni Ilze podat prosttednictvim vnitintho oznamovaciho systému ,Realitniho
zprostiedkovatele (dile jako ,,piislusnd osoba®), Ministerstvu spravedInosti CR nebo uvefejnit za podminek
uvedenych v ustanoveni § 7 odst. 1 pism. c¢) zdkona o ochran¢ oznamovateli.

B.2 Piislusnd osoba je osoba, kterd je urcena ,Realitnim zprostiedkovatelem* k pfijimani a posuzovani
divodnosti ozndmeni o mozném protipravnim jednéni, kterd navrhuje (v pfipadné diivodnosti oznameni)
opatieni k napravé nebo ptedejiti protipravniho stavu.

Ptislusnou osobou je Eva Svitilov4, realitni zprostfedkovatel. Ta pti vykonu své ¢innosti postupuje nestranné
a je vazana mlcenlivosti.

B.3 Ozndmeni je mozné podat piislusné osobé, to jest pani Ev€ Svitilové.

1) Pisemné doruc¢enim v obdlce oznacené ,, VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM “, na které je uvedeno
,Neotevirat, divérné“ na adresu: TOP MAKLERKY, Eva Svitilova, Politickych vézni 42, Kolin III,
280 02.

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: svitilova@topmaklerky.cz

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel. ¢.: +420 606717 310, kterd se posléze s
oznamovatelem osobné sejde.

C. Jaky je postup pii ¢i po dorucéeni oznameni?

C.1 Prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému Ize oznameni podat tstné nebo pisemné (viz odst. B.1
az B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna oznameni piijmout osobné v pfimétené lhiite,
nejdéle vSak do 14 dnti ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.
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C.2 O piijeti oznameni podle odstavce C.1 je ptisluSna osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumé&t oznamovatele, ledaze
a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
0sobg.

C.3 Piislusnd osoba je povinna posoudit diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnil ode dne pfijeti ozndmeni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych lze
tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnii, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhtity a divodech pro jeji prodlouzeni
je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije
obdobné.

C.4 Zjisti-li pfislusnd osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o ozndmeni podle tohoto zdkona,
bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piislusnd osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k
piedejiti nebo ndpravée protipravniho stavu. Je-li ozndmeni podédno u piislusné osoby povinného subjektu, pro
ktery oznamovatel nevykondva prici nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje piisluSnd osoba napravna
opatieni osobé, pro kterou oznamovatel vykondvd praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to
povaha véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatieni navrZzené piisluSnou osobou, pfijme k piedejiti nebo
napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatieni navrZzené jiné osob¢ nez
povinnému subjektu, ktery tuto piisluSnou osobu urcil. O piijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené
vyrozumi pifsluSnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec
C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dGvodné, pfislusnd osoba bez zbytecného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zaklad¢ skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou
znamy, neshledala podezieni ze spachédni protipravniho jedndni, nebo shledala, Ze ozndmeni se zakldda na
nepravdivych informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgdnu vetejné moci.

C.7 O tstnim ozndmeni se poiidi jeho zvukovad nahrdvka nebo zdznam, ktery vérn€ zachycuje podstatu
ustntho ozndmeni. Zvukovou nahrdvku udstniho oznameni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele.
Ptislu$na osoba nebo povéteny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo piepisu zvukové
nahravky, byl-li pofizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo piepisu pfiloZi.

D) Zakaz poskytnuti idaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislusnd osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit icel poddvani ozndmeni.
Tuto povinnost ma i tfeti osoba, kterd ziska piistup k oznadmenim nebo do evidence tdaji o pfijatych
oznamenich v rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochrané oznamovateld

D.2 Informace o totoZnosti oznamovatele je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je
piislusnd osoba povinna tyto informace poskytnout pfislusnym organim vetejné moci podle jinych pravnich
predpist. Poskytuji-li pfislusnd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o
tom pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s divody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti
poskytnout, a umoZnit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

D.3 Piislusnd osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci tdajii o pfijatych ozndmenich, a to v
rozsahu:
a) datum pfijeti ozndment,
b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichZ je
moZné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tdaje znidmy,
c¢) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji
totoZnost znama,
d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni ptisluSnou osobou a jejich vysledek.

Strana 10 (celkem 23)



D.4 PiisluSnd osoba je povinna uchovdvat ozndmeni podané prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentim souvisejicim s oznidmenim a k oznamenim
uchovdvanym podle odstavce D.2 mi pfistup v piipadé¢ ozndmeni podanych prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému pouze ptislusnd osoba.

E) MozZnost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti, resp.
v piipadé poruseni AML zakona Finan¢nimu analytickému Gradu

Zamestnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochran¢ oznamovatelli mohou podle ustanoveni § 16
odst. 1 zdkona o ochrané oznamovateli podat ozndmeni taktéZ Ministerstvu spravedlnosti, nicméné pfi

w

oznamovani poruseni zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynostu z trestné
¢innosti a financovani terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finan¢niho analytického
uradu (FAU).

Tento vnitini oznamovaci systém ,Realitntho zprostfedkovatele“ je uvefejnén na strankiach
www.evasvitilova.cz nebo www.topmaklerky.cz

V Koliné€ dne 1. 1. 2024

Eva Svitilova

(Realitni zprostfedkovatel)

Vnitini oznamovaci systém
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatela
(whistleblowing)

realizovany ze strany: Monika VI¢kova, realitni zprostfedkovatel se sidlem Kolin III, Politickych véziii
42, 1C0O:76022421, Obecni Zivnostensky tifad Méstského tradu Kolin, ID datové schranky:6dwczgd

tel.: +420 605 241 379, e-mail: vickova@topmaklerky.cz

(dale jen jako ,,Realitni zprostiedkovatel*)

1. Uvod

Realitni zprosttedkovatel* jiZ od svého vzniku dbd na svoji dobrou povést, a proto klade diraz na cestné, zdkonné,
etické a transparentn{ jednani jak uvnitf spolecnosti, tak i viici klientim, dodavatelim a jinym tfetim osobam
zaroven. ,,Realitni zprosttedkovatel netoleruje protipravni jednani a snaZi se vZdy Cinit vSe pro to, aby byla
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moZnost protipravniho jednani ze strany jejich zaméstnanct, spolupracovnikd, statutdrnich organt a jinych osob
eliminovéna.

,.Realitni zprostfedkovatel* tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zédk.¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist, v rdmci pracovné-pravnich vztahtl, resp. skrze vnitropodnikovou
firemn{ kulturu a spolecenskou zodpovédnost.

Nové ,,Realitni zprostredkovatel* zavadi tento vnitini oznamovaci systém, ktery umozni 1épe oznamovat mozné
protipravni jednani a chranit oznamovatele pfed odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imz ptispé&je k dalsimu
formovan{ firemni kultury ve spole¢nosti a rozvoji profesionalniho a etického podnikani v Ceské republice i
zahranici. Prioritou je vytvoreni takového systému a firemniho prostiedi, které umoZni osobdm ozndmit podezieni
na trestny ¢in, piestupek ¢i jiné Skodlivé jednani bez obav z postihu a s jistotou, Ze jejich podnét bude fadné
prosetien a v piipadé pochybeni budou pfijata ptislu$nd opatfeni ke zjedndni népravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznadmeni 0 mozZném protipravnim jednani

A. Jaké jednani lze oznamovat?

A.1 Zakon €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelii (ddle jen ,,zdkon o ochrané oznamovatelii*) upravuje
ozndmend, které 1ze oznamovat prostfednictvim vnitinitho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zdkona o ochran¢ oznamovateld.

A.2 Jedna se o mozné protipravni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt’
zprostfedkovang, vykondval nebo vykondv4 praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) porusuje zdkon o ochran¢ oznamovateltl, nebo

¢) porusuje jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finan¢nich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluZeb, financnich produkti a finan¢nich trhd,
. dané z pi{jmu pravnickych osob,
. pfedchézeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotiebitele,

2
3
4
5. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
6. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany Zivotniho prostfedsi,
8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,
9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodéiské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vetejnych zakazek,

11. ochrany vnitintho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich tdajti, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informac¢nich systémt,
13. ochrany finan¢nich z4jma Evropské unie, nebo

14. fungovéni vnitiniho trhu véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory podle prdva Evropské unie.

A.3 V piipad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jednani majici znaky trestného ¢inu, musi oznamované jednani
poruSovat pfedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod ¢. 1 aZ 14.

A.4 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané
oznamovatelu, se rozumi:

a) z4visla prace vykondvand v zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu,
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b) sluzba,

¢) samostatnd vydélecnd ¢innost,

d) vykon prav spojenych s tcasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,

f) pInéni tikolu v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji ucet,
g) sprdva svéteneckého fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

1) odbornd praxe nebo stiz,

J) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodévek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchdzeni se o prici nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zpiisobem lze oznameni u¢init?

B.1 Oznamen{ lze podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému ,,Realitniho zprostfedkovatele (déle
jako ,,piislusné osoba“), Ministerstvu spravedInosti CR nebo uveftejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7
odst. 1 pism. ¢) zdkona o ochrané oznamovatelu.

B.2 Prislusnd osoba je osoba, kterd je uréena ,,Realitnim zprostfedkovatelem® k pfijimani a posuzovani
divodnosti ozndmeni o moZném protipravnim jednani, kterd navrhuje (v pfipadn€ diivodnosti oznameni) opatieni
k ndpravé nebo pifedejiti protipravniho stavu.

Ptislusnou osobou je: Monika VIckov4, realitni zprostiedkovatel. Ta pfi vykonu své ¢innosti postupuje nestranné
a je vdzdna mlcenlivosti.

B.3 Ozndmeni je mozné podat piislusné osobg, tj. pani Monice VI¢kové

1) Pisemné doruc¢enim v obdlce oznacené ,, VNITRNI OZNAMOVACf SYSTEM “, na které je
uvedeno ,, Neotevirat, diivérné“ na adresu: TOP MAKLERKY, Monika VI¢kova, Politickych vézid 42,
Kolin III., 280 02

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: vlckova@topmaklerky.cz

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel.c.: +420605 241 379, ktera se posléze s oznamovatelem osobn¢
sejde.

C. Jaky je postup p¥i ¢i po doruceni oznameni?

C.1 Prostiednictvim vnitinitho oznamovaciho systému Ize oznameni podat Ustné nebo pisemné (viz odst. B.1 az
B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je piislusna osoba povinna ozndmeni pfijmout osobné v pfiméfené 1hute,
nejdéle vSak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.

C.2 O pfijeti ozndmeni podle odstavce C.1 je pfislusna osoba povinna do 7 dnti ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné poZzadal pislusSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné osob¢.

C.3 Piislusnd osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dntli ode dne pfijeti ozndmeni. V piipadech skutkové nebo pravné sloZitych Ize tuto lhiitu
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prodlouzit aZ o 30 dni, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a diivodech pro jeji prodlouzeni je piislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.4 Zjisti-li piislusna osoba pii posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle tohoto zdkona, bez
zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatieni k predejiti
nebo népravé protiprdvniho stavu. Je-1i ozndmeni poddno u ptislu§né osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondvd praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje piislu§nd osoba ndpravna opatieni osobé,
pro kterou oznamovatel vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Neptijme-li
povinny subjekt opatfeni navrzené piislu§nou osobou, pfijme k predejiti nebo ndpravé protipradvniho stavu jiné
vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrZené jiné osob& neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfislu§nou
osobu urcil. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlen¢ vyrozumi piislusnou osobu, kterd o ném bez
zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmen{ vyhodnoceno jako diivodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zdklad€ skutec¢nosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou zndmy,
neshledala podezieni ze spachéani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zakldda na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgdnu vefejné moci.

C.7 O tstnim ozndmen{ se potidi jeho zvukovd nahrdvka nebo zdznam, ktery vérné€ zachycuje podstatu tstniho
ozndmeni. Zvukovou nahrdvku dstnitho ozndmeni I1ze poridit pouze se souhlasem oznamovatele. Pfislu§na osoba
nebo povéteny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo piepisu zvukové nahravky, byl-li
poftizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo ptepisu piiloZi.

D) Zakaz poskytnuti tidaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislu$né osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el poddvéani ozndmeni. Tuto
povinnost md i tieti osoba, kterd ziska piistup k oznamenim nebo do evidence tdaji o pfijatych ozndmenich v
rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochrané oznamovatela

D.2 Informace o totoZnosti oznamovatele je moZné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
prislusna osoba povinna tyto informace poskytnout piislusnym orgdntim vetejné moci podle jinych pravnich
predpist. Poskytuji-1i pfislu$nd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét spole¢né s divody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadiil.

D.3 Ptislusnd osoba je povinna v elektronické podobé¢ vést evidenci tdaji o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum pfijeti ozndmeni,

b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné tdaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tidaje znamy,

¢) shrnuti obsahu ozndmenti a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji totoZnost zndma,

d) datum ukonéeni posouzeni diivodnosti ozndmen{ piislusnou osobou a jejich vysledek.

D.4 Piislu$né osoba je povinna uchovévat ozndmeni podané prostiednictvim vnitfntho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

Strana 14 (celkem 23)



D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim uchovdvanym
podle odstavce D.2 ma piistup v piipad¢ ozndmeni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému
pouze piislusna osoba.

E) Moznost podat oznameni Ministerstvu spravedInosti, resp.

v pripadé poruSeni AML zikona Finan¢nimu analytickému dfadu

Zaméstnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatelti mohou podle ustanoveni § 16 odst. 1
zdkona o ochran¢ oznamovatelii podat ozndmeni taktéZ Ministerstvu spravedlnosti, nicméné pii oznamovani
poruseni zdkona €. 253/2008 Sb., o n€kterych opatienich proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovan{
terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finanéniho analytického titadu (FAU).

Tento vnitini oznamovaci systém ,,Realitniho zprostiedkovatele® je uvefejnén na strankiach
www.monikavlckova.cz nebo na www.topmaklerky.cz

V Koliné dne 1.1.2024

Monika VI¢kova

(Realitni zprostifedkovatel)

Vniti'ni oznamovaci systém
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli
(whistleblowing)

realizovany ze strany:
Marie Zelenkova, realitni zprostiredkovani
ICO: 696 39 281, se sidlem: Politickych vézi 42, Kolin 111, 280 02,
tel.: 606 129 138, e-mail: zelenkova@topmaklerky.cz, ID datové schranky: 2jxsqqy, www.maruskazelenkova.cz

(dale jen jako ,,Realitni zprostiedkovatel*)

1. Uvod

,»Realitni zprostiedkovatel“ jiZ od svého vzniku dba na svoji dobrou povést, a proto klade diiraz na cestné,
zakonné, etické a transparentni jednani jak uvnitf spolecnosti, tak i vii¢i klientlim, dodavateliim a jinym tfetim
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osobdm zdroven. ,,Realitni zprostiedkovatel“ netoleruje protipravni jedndni a snazi se vzdy Cinit vSe pro to, aby
byla moZnost protipravniho jedndni ze strany jejich zaméstnancti, spolupracovniki, statutdrnich organt a jinych
osob eliminovana.

»~Realitni zprostfedkovatel tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zdk.¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdgjsich predpisti, v rimci pracovné-pravnich vztaht, resp. skrze vnitropodnikovou
firemn{ kulturu a spolecenskou zodpovédnost.

Nové ,,Realitni zprostredkovatel* zavadi tento vnitini oznamovaci systém, ktery umozni 1épe oznamovat mozné
protipravni jedndni a chranit oznamovatele pfed odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imZ pfispéje k dal§imu
formovani firemni kultury ve spoleénosti a rozvoji profesionalniho a etického podnikéani v Ceské republice i
zahranici. Prioritou je vytvoreni takového systému a firemniho prostiedi, které umoZni osobdm ozndmit podezieni
na trestny ¢in, pfestupek ¢i jiné Skodlivé jednédni bez obav z postihu a s jistotou, Ze jejich podnét bude fadné
prosetien a v piipad¢é pochybeni budou pfijata ptislu$nd opatfeni ke zjednédni népravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznameni o0 moZném protipravnim jednani

A. Jaké jednani lze oznamovat?

A.1 Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelti (dale jen ,,zdkon o ochrané oznamovateli) upravuje
ozndment, které 1ze oznamovat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zakona o ochran€¢ oznamovateld.

A.2 Jedna se o mozné protipravni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt’
zprostiedkované, vykondval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zdkon o ochran¢ oznamovateld, nebo
¢) porusuje jiny pravni ptedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych oveérovacich sluzeb, finan¢nich produktt a
finanénich trha,

. dané z piijmt pravnickych osob,
. predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovan{ terorismu,
. ochrany spotiebitele,

. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

2
3
4
5
6. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany Zivotniho prostiedi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodéiské soutéZe, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich tdaja, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

13. ochrany finan¢nich z4jmia Evropské unie, nebo

14. fungovéni vnitifniho trhu véetn€ ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropské unie.

A.3 V piipad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jednani majici znaky trestného ¢inu, musi oznamované jednani
poruSovat pfedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod ¢. 1 aZ 14.
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A.4 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané
oznamovatelu, se rozumi:

a) z4visla prace vykondvand v zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu,
b) sluzba,
¢) samostatnd vydélecna cinnost,
d) vykon prav spojenych s tiasti v prdvnické osob¢,
e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,
f) pInéni dkolu v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim z4jmu, jejim jménem nebo na jeji tcet,
g) sprava sveteneckého fondu,
h) dobrovolnicka ¢innost,
i) odborna praxe nebo staz,

J) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovdni dodédvek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zpiisobem lze oznameni u¢init?

B.1 Oznameni Ize podat prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému ,,Realitniho zprostiedkovatele (déle
jako ,,pfislusnd osoba“), Ministerstvu spravedlnosti CR nebo uveftejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7
odst. 1 pism. ¢) zdkona o ochrané oznamovatelu.

B.2 Piislu$nd osoba je osoba, kterd je urcena ,,Realitnim zprostiedkovatelem® k pfijimén{ a posuzovani
diivodnosti oznameni o moZném protipravnim jednani, kterd navrhuje (v pfipadné diivodnosti ozndmenf{) opatieni
k népravé nebo predejiti protipravniho stavu.

Ptislu§nou osobou je: Marie Zelenkov4, realitni makléika. Ta pfi vykonu své ¢innosti postupuje nestranné a je
vdzina mlcenlivosti.

B.3 Ozndmeni je moZné podat pfislu§né osobé, to jest pani Marii Zelenkové:

1) Pisemné& doruéenim v obdlce oznacené ,, VNITRNI OZIYAMOVACf SYSTEM “, na které je
uvedeno ,, Neotevirat, diivérné “ na adresu: TOP MAKLERKY, jméno Marie Zelenkovd, Politickych
vézna 42, Kolin III, 280 02.

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: zelenkova@topmaklerky.cz

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel.€.: 606 129 138, kterd se posléze s oznamovatelem osobné
sejde.

C. Jaky je postup p¥i ¢i po doru¢eni oznameni?

C.1 Prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému Ize ozndmen{ podat dstn€ nebo pisemné (viz odst. B.1 az
B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je ptislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobn¢ v pfimétené 1hute,
nejdéle vSak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.

C.2 O prijeti ozndmeni podle odstavce C.1 je piislusnd osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho piijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozéadal ptislu§nou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
osobé.
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C.3 Piislusna osoba je povinna posoudit diivodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnti ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych lze tuto lhtitu
prodlouzit aZ o 30 dni, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a diivodech pro jeji prodlouzeni je piislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pted jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.4 Zjisti-li ptislusna osoba pii posuzovani diivodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznadmeni podle tohoto zdkona, bez
zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k predejiti
nebo népravé protiprdvniho stavu. Je-1i ozndmeni poddno u ptislu§né osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusnd osoba ndpravna opatieni osobé,
pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Neptijme-li
povinny subjekt opatieni navrzené piislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo ndpravé protipradvniho stavu jiné
vhodné opatient; to neplati, jde-li o opatieni navrZené jiné osob¢ neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfislusnou
osobu urcil. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlen¢ vyrozumi piislusnou osobu, kterd o ném bez
zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmen{ vyhodnoceno jako diivodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezieni ze spachéani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zakldda na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgdnu vefejné moci.

C.7 O tstnim ozndmen{ se potidi jeho zvukovd nahrdvka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu tstniho
ozndmeni. Zvukovou nahravku ustnitho ozndmenti 1ze potidit pouze se souhlasem oznamovatele. Piislusna osoba
nebo povéteny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo piepisu zvukové nahravky, byl-li
poftizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo ptepisu piiloZi.

D) Zakaz poskytnuti tidaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislu$né osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el poddvani ozndmeni. Tuto
povinnost m4 i tieti osoba, kterd ziska piistup k oznamenim nebo do evidence tdaji o pfijatych ozndmenich v
rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochran¢ oznamovatell

D.2 Informace o totoZnosti oznamovatele je moZzné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
prislusna osoba povinna tyto informace poskytnout piislusnym orgdntiim vetejné moci podle jinych pravnich
predpist. Poskytuji-1i pfislu$nd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s ditvody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadiil.

D.3 Piislusna osoba je povinna v elektronické podob¢ vést evidenci tidajl o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum prijeti ozndmend,

b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tidaje zndmy,

¢) shrnuti obsahu ozndmenti a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji totoZnost
znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni piislusnou osobou a jejich vysledek.
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D.4 Ptislu$nd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim uchovdvanym
podle odstavce D.2 m4 pfistup v pifpad€ ozndmeni podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovactho systému
pouze piislusnd osoba.

E) MozZnost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti, resp.

v pripadé poruseni AML zakona Finanénimu analytickému diadu

Zaméstnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatelti mohou podle ustanoveni § 16 odst. 1
zakona o ochrané oznamovatelll podat oznamen{ taktéZz Ministerstvu spravedInosti, nicméné pfi oznamovani
poruseni zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opattenich proti legalizaci vynosi z trestné Cinnosti a financovani
terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finanéniho analytického tfadu (FAU).

Tento vnitfni oznamovaci systém ,,Realitntho zprostfedkovatele je uvetejnén na strdnkach
www.maruskazelenkova.cz nebo www.topmaklerky.cz

V Kolin¢ dne 1.1.2024

Marie Zelenkova

(Realitni zprostfedkovatel)

Vnitini oznamovaci systém
podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatela
(whistleblowing)

realizovany ze strany:
Marta Vaiikova, realitni zprostiredkovani
ICO: 696 39 281, se sidlem: Kralovska cesta 292, Kolin, 280 02,
tel.: 603 920 680, e-mail: kancelar @topmaklerky.cz, ID datové schranky: pwiu8mj

(dale jen jako ,,Realitni zprostiedkovatel*)

1. Uvod

»~Realitni zprostiedkovatel jiZ od svého vzniku dbd na svoji dobrou povést, a proto klade diraz na Cestné,
zakonné, etické a transparentni jednani{ jak uvniti spolecnosti, tak i vici klientlim, dodavatelim a jinym tfetim
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osobdm zdroven. ,,Realitni zprostiedkovatel“ netoleruje protipravni jedndni a snazi se vzdy Cinit vSe pro to, aby
byla moZnost protipravniho jedndni ze strany jejich zaméstnancti, spolupracovniki, statutdrnich organt a jinych
osob eliminovana.

»~Realitni zprostfedkovatel tak doposud ¢inil zejména prostfednictvim ustanoveni § 251 zdk.¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdgjsich predpisti, v rimci pracovné-pravnich vztaht, resp. skrze vnitropodnikovou
firemn{ kulturu a spolecenskou zodpovédnost.

Nové ,,Realitni zprostredkovatel* zavadi tento vnitini oznamovaci systém, ktery umozni 1épe oznamovat mozné
protipravni jedndni a chranit oznamovatele pfed odvetnymi opatfenimi (whistleblowing), ¢imZ pfispéje k dal§imu
formovani firemni kultury ve spoleénosti a rozvoji profesionalniho a etického podnikéani v Ceské republice i
zahranici. Prioritou je vytvoreni takového systému a firemniho prostiedi, které umoZni osobdm ozndmit podezieni
na trestny ¢in, pfestupek ¢i jiné Skodlivé jednédni bez obav z postihu a s jistotou, Ze jejich podnét bude fadné
prosetien a v piipad¢é pochybeni budou pfijata ptislu$nd opatfeni ke zjednédni népravy.

2. Podavani a postup posuzovani oznameni o0 moZném protipravnim jednani

A. Jaké jednani lze oznamovat?

A.1 Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelti (dale jen ,,zdkon o ochrané oznamovateli) upravuje
ozndment, které 1ze oznamovat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2
zakona o ochran€¢ oznamovateld.

A.2 Jedna se o mozné protipravni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel, byt’
zprostiedkované, vykondval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou
oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti a které:

a) ma znaky trestného ¢inu,
b) porusuje zdkon o ochrané oznamovateld, nebo
¢) porusuje jiny pravni ptedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych oveérovacich sluzeb, finan¢nich produktt a
finanénich trha,

. dané z piijmt pravnickych osob,
. predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovan{ terorismu,
. ochrany spotiebitele,

. souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

2
3
4
5
6. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7. ochrany Zivotniho prostiedi,

8. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodéiské soutéZe, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

11. ochrany vnitfniho pofddku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich tdaja, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systémd,

13. ochrany finan¢nich z4jmia Evropské unie, nebo

14. fungovéni vnitifniho trhu véetn€ ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropské unie.

A.3 V piipad¢, Ze se nejednd o ozndmeni jednani majici znaky trestného ¢inu, musi oznamované jednani
poruSovat pfedpisy spadajici do oblasti vymezenych vyse pod ¢. 1 aZ 14.
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A.4 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané
oznamovatelu, se rozumi:

a) z4visla prace vykondvand v zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu,
b) sluzba,
¢) samostatnd vydélecna cinnost,
d) vykon prav spojenych s tiasti v prdvnické osob¢,
e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,
f) pInéni dkolu v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim z4jmu, jejim jménem nebo na jeji tcet,
g) sprava sveteneckého fondu,
h) dobrovolnicka ¢innost,
i) odborna praxe nebo staz,

J) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovdni dodédvek, sluZeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A.5 Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely tohoto zdkona rozumi i uchazeni se o praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

B. Jakym zpiisobem lze oznameni u¢init?

B.1 Oznameni Ize podat prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému ,,Realitniho zprostiedkovatele (déle
jako ,,pfislusnd osoba“), Ministerstvu spravedlnosti CR nebo uveftejnit za podminek uvedenych v ustanoveni § 7
odst. 1 pism. ¢) zdkona o ochrané oznamovatelu.

B.2 Piislu$nd osoba je osoba, kterd je urcena ,,Realitnim zprostiedkovatelem® k pfijimén{ a posuzovani
diivodnosti oznameni o moZném protipravnim jednani, kterd navrhuje (v pfipadné diivodnosti ozndmenf{) opatieni
k népravé nebo predejiti protipravniho stavu.

Ptislu§nou osobou je: Marta Vatikov4, realitni maklétka. Ta pfi vykonu své ¢innosti postupuje nestranné a je
vdzina mlcenlivosti.

B.3 Ozndmenf je moZné podat pfislu§né osobé, to jest pani Marté Vaikové:

1) Pisemné& doruéenim v obdlce oznacené ,, VNITRNI OZIYAMOVACf SYSTEM “, na které je
uvedeno ,, Neotevirat, diivérné “ na adresu: TOP MAKLERKY, jméno Marta Vatikovd, Politickych vézint
42, Kolin III, 280 02.

2) Elektronicky na e-mailovou adresu: kancelar @topmaklerky.cz

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel.€.: 603 920 680, kterd se posléze s oznamovatelem osobné
sejde.

C. Jaky je postup p¥i ¢i po doru¢eni oznameni?

C.1 Prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému Ize ozndmen{ podat dstn€ nebo pisemné (viz odst. B.1 az
B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je ptislusna osoba povinna oznameni pfijmout osobn¢ v pfimétené 1hute,
nejdéle vSak do 14 dni ode dne, kdy o to oznamovatel poZadal.

C.2 O prijeti ozndmeni podle odstavce C.1 je piislusnd osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho piijeti pisemné
vyrozumét oznamovatele, ledaze

a) oznamovatel vyslovné pozéadal ptislu§nou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo

b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o prijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele jiné
osobé.
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C.3 Piislusna osoba je povinna posoudit diivodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnti ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych lze tuto lhtitu
prodlouzit aZ o 30 dni, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouZeni lhiity a diivodech pro jeji prodlouzeni je piislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pted jejim uplynutim. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.4 Zjisti-li ptislusna osoba pii posuzovani diivodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznadmeni podle tohoto zdkona, bez
zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li oznameni vyhodnoceno jako diivodné, piislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k predejiti
nebo népravé protiprdvniho stavu. Je-1i ozndmeni poddno u ptislu§né osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusnd osoba ndpravna opatieni osobé¢,
pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Neptijme-li
povinny subjekt opatieni navrzené piislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo ndpravé protipradvniho stavu jiné
vhodné opatient; to neplati, jde-li o opatieni navrZené jiné osob¢ neZ povinnému subjektu, ktery tuto pfislusnou
osobu urcil. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlen¢ vyrozumi piislusnou osobu, kterd o ném bez
zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec C.2 se pouZije obdobné.

C.6 Neni-li ozndmen{ vyhodnoceno jako diivodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zakladé skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezieni ze spachéani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zakldda na nepravdivych
informacich, a pou¢i oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgdnu vefejné moci.

C.7 O tstnim ozndmen{ se potidi jeho zvukovd nahrdvka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu tstniho
ozndmeni. Zvukovou nahravku ustnitho ozndmenti 1ze potidit pouze se souhlasem oznamovatele. Piislusna osoba
nebo povéteny zaméstnanec umozni oznamovateli, aby se k zdznamu nebo piepisu zvukové nahravky, byl-li
poftizen, vyjadfil; vyjadfeni oznamovatele se k zdznamu nebo ptepisu piiloZi.

D) Zakaz poskytnuti tidaji a evidence a uchovavani oznameni

D.1 Piislu$né osoba neposkytne informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el poddvani ozndmeni. Tuto
povinnost m4 i tieti osoba, kterd ziska piistup k oznamenim nebo do evidence tdaji o pfijatych ozndmenich v
rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochran¢ oznamovatell

D.2 Informace o totoZnosti oznamovatele je moZzné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je
prislusna osoba povinna tyto informace poskytnout piislusnym orgdntiim vetejné moci podle jinych pravnich
predpist. Poskytuji-1i pfislu$nd osoba informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom
pfedem oznamovatele vyrozumét spolecné s ditvody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout, a
umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadiil.

D.3 Piislusna osoba je povinna v elektronické podob¢ vést evidenci tidajl o pfijatych ozndmenich, a to v rozsahu:
a) datum prijeti ozndmend,

b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li jim tyto tidaje zndmy,

¢) shrnuti obsahu ozndmenti a identifikace osoby, proti které ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji totoZnost
znama,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni piislusnou osobou a jejich vysledek.
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D.4 Ptislu$nd osoba je povinna uchovavat ozndmeni podané prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému a
dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

D.5 Do evidence podle odstavce D.1, k dokumentiim souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim uchovdvanym
podle odstavce D.2 m4 pfistup v piipad¢ ozndmeni podanych prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému
pouze piislusnd osoba.

E) MozZnost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti, resp.

v pripadé poruseni AML zakona Finanénimu analytickému diadu

Zaméstnanci dle ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatelti mohou podle ustanoveni § 16 odst. 1
zakona o ochrané oznamovatelll podat oznamen{ taktéZz Ministerstvu spravedInosti, nicméné pfi oznamovani
poruseni zdkona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opattenich proti legalizaci vynosi z trestné Cinnosti a financovani
terorismu (AML zdkona) je nutné vyuZit oznamovaci systém Finanéniho analytického tfadu (FAU).

Tento vnitfni oznamovaci systém ,,Realitntho zprostfedkovatele” je uvetejnén na strdnkdch www.topmaklerky.cz

V Koliné dne 1.3.2024

Marta Varkova

(Realitni zprostifedkovatel)
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